14 -A0 | IU¥

EGRI KOZSZOLGALTATASOK VAROSI INTEZMENYE

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA



TARTALOMJEGYZEK

LALTALANOY REBE .. iniscimmmiinmsismamstionsihsosaisisinstibissnsiiisbisasmessrsassass mmsssassersnssssassnsns 4
Lo SR B i e e e e e O S s et sersuemaes 4
1.4 A szabalyzat Batdla...soovmmsmmmssnnapssssniss Hiba! A kényvjelzd nem létezik.
2. Er1elmezl rendelkezéSelk..................o.co.oo.oeooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 4

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK RENDUE .....oouiuiiiimriaeesssiisesssesessss s esssessssessse s sss st ssss s ssssss oo 6
1. A kozérdekii adat megismerésének szabdlyai .....................ccccoiiiiioiiiiiiiiiiiiiee 6
2. A sz0beli tajékoztatds SZADAIYAT .............cccccccvveviiieiiieeeii e 7
2. Az irasbeli tdjékoztatds SZabalyai................cccooceiiiciiiiiiiiiiiiiiiii e 8
3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai..................ccccooeviiiiiinn 8
4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban.......................... 9
1. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDIE... ..ottt st se e ess e et saa e s s aneas 10
1. A kbzérdekii adatok nyilVAROSSAZA. ...............cccooceiieeeieiireeiseeeeee et 10
2. A kozzétételi elfards SZabalyai.................cccuuvvuiiiieeiieiiisiiiese e 11
3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitdsa...................c..........covuvvvvennn... 11
V. BEGVEB BENDBLREZESER s s s s s s mstiiis s 12

IV. ZARO RENDELKEZESEK ...ooooeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeesereseeessesesesessseeesesasesesesseseseseeeessssnnes 12



Az Egri Kozszolgaltatasok Varosi Intézménye (tovabbiakban: Intézmény) koltségvetési szerv
a koOzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyait az informdcids énrendelkezési
jogrdl és az informéacioszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: ITHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében
foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Intézmény meghatarozza ¢s eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertild
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az
adatkzlo elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. ekvi.hu honlapon kozzétételre kertil.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy maésokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozdé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.




Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz¢ adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattéorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabdl.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek 4ltal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvédnossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetoveé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targya adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténod hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zbddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢letre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo6 személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.




Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzéaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6é ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhatd az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskérébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyulo eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb iddt is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezeté az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven bellll) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv tdrvényes
mukd6dési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat
(igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekl adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az Egri Kozszolgéltatasok Varosi Intézményéhez (3300
Eger, Bem tabornok u. 3.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A
kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki




téritésmentesen benyujthatja filiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére trténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idoben:
3300 Eger, Bem tabornok u. 3.

Heétfo-cstitortok: 7.30 - 16.00

Péntek: 7.30-13.30

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: 3300 Eger, Bem tdbornok u. 3.
Postai aton: 3300 Eger, Bem tabornok u. 3., Pf.: 232
Elektronikus Gton: info@ekvi.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdekti adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
- k6zérdekli adatokat tartalmazd iratokrdl térténd masolat készitését,

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az I. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkzld megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hdrom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tdjékoztatis szabilyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsodlegesen irdsban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.ekvi.hu honlapon vagy irdsos formaban az Intézmény
hirdetétablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (sth.) mér nyilvanossagra
keriilt, igy az az igénylének irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl0 szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Intézmény eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekt adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Uigy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezo nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténé
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézo koteles az tigy
szdmat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés maodjat €s idejét tartalmazéd feljegyzést
késziteni €és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl az
Intézmény igazgatdjat 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzesen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés maodjairdl és formajarol. Az tgyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrol




az Intézmény igazgatdjat 3 munkanapon belill tijékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatds szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elstdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formédban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

Az Intézmény igazgatdja a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az EKVI titkarsagan igényelhetd, valamint a www. ekvi .hu honlaproél is
letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kotelezett kozalkalmazott az igény
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil teljesiti, és atadja a szervezeti egység vezetdje
részére, aki az adatok felilvizsgalatat kovetden a legrévidebb id0 alatt, de a kérelem érkezésétol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett kézalkalmazott azt az
Intézmény igazgatéjanak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az Intézmény
igazgatdja a 15 napos hatariddét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrd] az igénylének
az igény kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekt adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
intézmény igazgatoja a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelslt
dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és az
intézményvezetot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem




lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az 1gényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozéasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmut melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente feliill kell vizsgalni. A fizetendd koltségtérités Osszegérol az
igénylot — az igény teljesitését megelézden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utdn fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és modon kaphat tajékoztatést,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szémlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Inf6. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetok meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozd téjékoztatist — beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az EKVI-ben kezelik, akkor errdl az intézményvezetd 8 naptari napon beliil tijékoztatja az
igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvéantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjadig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Titkarsag felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekil adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Inf6. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.




1L
A KOTELEZOEN K(‘iZZETEENp(”) ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Intézmény feladatkorébe tartozd ligyekben — kiilondsen az édllami és &nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és onkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositasa és kitelezettségének
teljesitése az intézményvezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az EKVI tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az ITHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év§ adatfajtakra,
- pazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsardl é€s hataridore torténd
megkiildéserol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszertiségér6l és aktualitisardl
kozzététel elott és utan,
c¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A kozérdekil adatokat az Intézmény honlapjan a www. ekvi .hu honlapon kell kézzétenni. A

kozzétételrdl az igazgatéd Csuhai Imre (Informatikai Csoportvezetd) utjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az Intézmény honlapja mlkodésének biztositasaért, az adatkdzld feladatainak ellatasaért a
Csuhai Imre (Informatikai Csoportvezetd) a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitasardl, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkuldott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdekll adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),
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d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napldzasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatk6zlOvel egyeztetve elektronikus UGton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznal6 altal kitltend6 nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelel&s letslthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkdzlOnek, illetve ilyen formatumban teszi kézze.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatk6zI6 ellenrzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkzl6 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatadllomény megsemmisités, illetéktelen személy altali
mobdositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Intézmény honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért Csuhai Imre (Informatikai Csoportvezetd) a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltirasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkézlonek.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatk6zI6t, aki
az eltavolitas irant a megjelolt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véaltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumét és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.
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A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara a szabalyzat 2. szdmu
mellékletében eloirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem
szlintetheté meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmtien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotdnak archiv dllomanyban val6 elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az igazgat6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

IVv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat <2/ 2.03:.0% napjan 1ép hatalyba.

Az igazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az igazgato a felelds.

Kelt,..... 22.1¥....... év (J9h6.Uonap

Bodnar Gabor
igazgatd




